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DATOS DEL INFORME 

FECHA DE PRESENTACIÓN  30 de mayo de 2025 

PERIODO DEL INFORME (dd/mm/aa) Desde 01/05/2025  

Hasta 

 

30/05/2025 

NOMBRE DEL CONTRATISTA KATERIN PATRICIA SARABIA CHINCHIA 

PRESENTADO A SUPERVISOR DEL 

CONTRATO 

LINA MARCELA BEDOYA RODRIGUEZ 

OBJETO DEL CONTRATO El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena 
autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 
servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como 
contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas sumas de 
dinero, a título de honorarios. 

LUGAR DE EJECUCIÓN  

ORIP - BARRANQUILLA (SOLEDAD) ATLANTICO 

PLAZO DE EJECUCIÓN  

 

 

31 de diciembre de 2025  

CDP No.                     
46825 de 07/02/2025 

 

 

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES ACCIONES EVIDENCIAS 

1. Orientar y hacer seguimiento de las 

actividades que desarrollan los grupos 

de trabajo en las regiones señaladas 

por el supervisor del contrato, respecto 

a las tareas de saneamiento y 

formalización de la propiedad 

inmobiliaria. 

Se hace seguimiento con las tareas y 

actividades asignadas en la matriz de la 

regional caribe, así mismo en la matriz de 

seguimiento de los municipios a cargo con la 

dra. Lina Bedoya. 

Se tuvo reunión de seguimiento de los 

municipios asignados con la Dra. Lina Bedoya 

y también se asistió a reunión virtual con el Dr. 

Daniel Castro para hacer seguimiento de las 

tareas asignadas. 

Se programó reunión virtual con el municipio 

de Polonuevo para el día 27 de mayo del año 

en curso. 

Ver anexo 1.1 
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2.Realizar las respectivas búsquedas 

en los aplicativos establecidos por la 

entidad para tal fin, frente a las bases 

de datos que son enviadas por los 

entes territoriales, en el marco de los 

convenios suscritos con la 

Superintendencia de Notariado y 

Registro, SNR, en el proceso de 

saneamiento y formalización de la 

propiedad urbana. 

Se realizó búsqueda en sir de base de datos 

del municipio de Palmar de Varela. 

Ver anexo 2.1  

3.Realizar las respectivas búsquedas 

en los aplicativos establecidos por la 

entidad para tal fin, frente a las bases 

de datos que son enviadas por otras 

entidades públicas y oficinas de 

registro de instrumentos públicos del 

país. 

Se realizó búsqueda en Geoportal de 95 

referencias correspondientes al Distrito de 

Santa Marta. 

Ver anexo 3.1 

4.Realizar visitas de caracterización de 

ocupantes, cuando se requiera en los 

municipios donde la SNR apoya el 

proceso de saneamiento y 

formalización de la propiedad. 

Se realizó 200 visitas de caracterización en el 

municipio de Arroyohondo, Bolívar 

Ver anexo 4.1 

5.Revisar y validar las respuestas de 

los cruces de información realizados 

por FONVIVIENDA, con el fin de 

establecer el cumplimiento de los 

requisitos legales por parte de los 

ocupantes en el marco del proceso de 

saneamiento y formalización de la 

propiedad inmobiliaria. 

No se requirió durante el periodo  

6. Realizar consulta por índice de 

propietarios en la base de datos 

registrales a nivel nacional de las 

bases aportadas por las entidades. 

Se realizo búsqueda de índice de propietarios 

de referencias correspondientes al Distrito de 

Santa Marta. 

Ver anexo 6.1 



 

 
 
 

INFORME DE EVIDENCIA No. 04 
CONTRATO 1385 DE 2025 

 
Página 3 de 12 

DELEGADA DE TIERRAS 
GRUPO REGIONAL CARIBE 

 

3 
 

7. Organizar, revisar y enviar a la 

administración municipal la 

documentación allegada por los 

ocupantes en el proceso de 

saneamiento y formalización de la 

propiedad inmobiliaria para la 

conformación de expedientes. 

No se requirió durante el periodo  

8.Requerir a las alcaldías y ocupantes 

para que aporten los documentos 

necesarios que se requieran para 

avanzar en los procesos de 

saneamiento y formalización de la 

propiedad inmueble. 

Se envío correos a los diferentes municipios 

para establecer un plan de trabajo. 

Ver anexo 8.1 

9. Participar en la logística y demás 

actividades derivadas de los eventos 

de entrega de títulos, cuando así se 

requiera. 

No se requirió durante el periodo  

10. Utilizar todas las herramientas y 

programas que defina la SNR para el 

buen funcionamiento de las 

actividades contratadas. 

Se tiene acceso al correo institucional, 

creación del respectivo usuario SIR, IRIS, 

VUR. 

Ver anexo 10.1  

11. Adelantar la conformación de bases 

de datos de beneficiarios por 

municipio. 

Se realizó base de datos de caracterización en 

el municipio de Arroyohondo Bolívar. 

Ver anexo 11.1 

12. Adelantar la calificación de los 

documentos sujetos a registro 

expedidos por las entidades 

territoriales y otras entidades, en el 

marco de los procesos de saneamiento 

y formalización de la propiedad 

inmobiliaria que apoya la SNR, cuando 

así se requiera. 

No se requirió durante el periodo  

14.Entregar a tiempo los informes de 
gestión y seguimiento de las 
actividades realizadas en el marco de 
la ejecución del contrato, cuando se 
requiera por la supervisión del mismo. 

Se envía el informe de seguimiento COMO 

VAMOS. 

Ver anexo 14.1 
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15.Acompañar al grupo de Gestión 
Registral para el Saneamiento y la 
Formalización de la Propiedad en otras 
actividades designadas por la 
Coordinadora, cuando se requiera por 
necesidad del servicio. 

No se requirió durante el periodo   

16.Presentar el informe de ejecución 
contractual y cuenta de cobro de 
manera mensual, teniendo en cuenta 
los lineamientos establecidos por la 
Dirección Administrativa y Financiera. 

Se cumple con la elaboración, presentación y 

envío al supervisor del presente informe. 

Informe de evidencias del 

periodo del 01 al 30 de 

mayo. 

17.Las demás que se desprendan de la 
naturaleza del objeto contratado o que 
se requieran para el adecuado 
desarrollo de la prestación del servicio 
a solicitud del supervisor. 

Se envía informes técnicos de supervisión de 

convenios vigentes con los avances obtenidos 

durante el presente año. 

Ver anexo 17.1 

 

 

ANEXOS 

 

 

1.1 

 
Seguimiento matriz regional caribe 

 

 
Matriz seguimiento Dra. Lina 
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Seguimiento pestaña municipios asignados 

 

      
Reunión de seguimiento con el Dr. Daniel Castro                                                      Reunión de seguimiento Dra. Lina Bedoya 
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programación reunión con el municipio de Polonuevo Atlántico.  

 

2.1 

 
Búsqueda en SIR Palmar de Varela 
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3.1 

 
Búsqueda en Geoportal  

 

4.1 
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Caracterización municipio de Arroyohondo Bolívar 

 

6.1 

 
Búsqueda en sir Distrito de Santa Marta 

 

8.1 
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Envío de correos a los municipios 

 

 

10.1 

 
Acceso al correo electrónico  
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Acceso al SIR 

 

 

11.1 

  
Base de datos caracterización 

 

14.1 
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Envió de informe de seguimiento COMO VAMOS 

 

17.1 

 
Envío de informes técnicos de supervisión  
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 _______________________________               _____________________________  
LINA MARCELA BEDOYA RODRIGUEZ               KATERIN PATRICIA SARABIA CHINCHIA  
Profesional Especializado Grado 19                         C.C. 1.121.337.507  
Superintendencia Delegada para la Protección,  
Restitución y Formalización de Tierras. 


